L ZAKLADNI USTANOVENI
Poslani a ¢innost knihovny

Vysokoskolska knihovna je ztizena za telem poskytovat studentiim a zaméstnancim SVSE
knihovnické a informacni sluzby, véetné prodeje skript a ucebnic.

Knihovna ziskava, uchovava a zptistupiiuje odbornou literaturu ekonomického zaméteni
predevsim z oblasti marketingu a managementu, uc¢etnictvi a financi, ekonomie a vefejné
spravy, jazykového a ostatniho vzdélavani a dalSich oblasti. Vzhledem k tomu, ze knihovna
nema statut vetejné knihovny, neposkytuje sluzby externim uzivateltim.

II. SLUZBY KNIHOVNY

1. Vypujéni sluzby

1.1. Knihovna ptijcuje uzivatelim knihovni jednotky (knihovni jednotka = kniha, CD, DVD,
VHS) z vlastniho knihovniho fondu. Cast jich ptjéuje uzivatelam absenéng, a ¢ast (napf.
bakalarské prace, vybrané slovniky, knihy oznacené pismenem P — prezen¢ni vyptjcka)
zptistupniuje jen pro prezencni studium.

2. Informacni sluzby

2.1. Zakladni poradenska sluzba — informace o moznostech vyuzivani knihovny a jejich
zdroj.

2.2. Bibliograficko-informacni a reSersni sluzba — vyhledani informaci ze vSech informacnich
zdroju knihovny, a to z vlastni knihovnické databaze ¢i z vetejné pristupnych zdroji.

3. Ostatni sluzby

3.1. Prodej skript a u¢ebnic (publikace SVSE, ISU a jiné)

3.2. Kopirovani, tisk — 2K¢ / 1 strana formatu listu A4

3.3. Prodej reklamnich pfedméti SVSE (tricka, kalendafe a jiné)
3.4. Pocitace s pfistupem na internet

III. UZIVATELE KNIHOVNY

1. Registrace uzivatele

1.1. Uzivatelem knihovny se student SVSE stava po splnéni podminek k zapisu ke studiu.
Zamgéstnanci se uzivateli knihovny stavaji automaticky. Pti prvni navstéve provede knihovnik
jejich registraci do databaze.

2. Prava a povinnosti uZivatele

2.1. Uzivatel je povinen fidit se platnym knihovnim ¥adem (dale jen KR) a dodrzovat pokyny
knihovnika.

2.2. Prostory a vybaveni knihovny smi uzivatel vyuzivat jen v souladu s jejich urCenim.
Uzivatel je povinen zachovat v prostorach knihovny klid a poradek. Je zakdzano pouzivat
mobilni telefony.

2.3. P¥i hrubém nebo opakovaném nedodrzovani KR mtize knihovna do¢asné nebo trvale
uzivatele zbavit prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zpusobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.



3. Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

3.1. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpuisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

3.2. Ziskané¢ informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné

k osobni potieb¢ uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem
dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

3.3. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb. —
autorsky zakon).

IV. VYPUJCNI RAD

1. Vypijéni proces

1.1. Uzivatel souhlasi s tim, Ze data uloZzena v elektronickém knihovnim systému knihovniho
programu jsou prokazatelnd. Knihovni systém umoznuje zpétné dohledani jakékoliv zmény
v datech a vyptjckou knihovni jednotky.

1.2. Vypujckou se student zavazuje k dodrzeni podminek stanovenych v knihovnim fadu.
1.3. Zaregistrovanim vypiijcky do knihovniho programu vznikne uzivateli pravo po
dohodnutou dobu bezplatné uzivat knihovni jednotku. Knihovna je povinna piedat uzivateli
knihovni jednotku ve stavu zptsobilém k fadnému uzivani. Uzivatel je opravnén uzivat véc
fadné a v souladu s ucelem, ke kterému slouzi.

1.4. Pied pievzetim vypiijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vS§echny
zavady a ovérit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vyptjcniho systému.

1.5. Uzivatel miize pozadat knihovnika o vytisknuti evidence zaptj¢enych dokument.

2. Vypijéni lhita

2.1. Vypij¢ni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je 14 dni. Ta miize byt prodlouzena jednou,
a to maximalné o dalSich 14 dni, pozada-li uzivatel pted jejim uplynutim a nema-1i knihovni
jednotku v rezervaci jiny uzivatel.

2.2. Knihovna je opravnéna bez udéani diivodii stanovit kratsi vyptjéni lhiitu, ptipadné zadat
vraceni pijceného dokumentu pied uplynutim vypajéni lhity. Delsi vyptjcni lhiitu povoluje
knihovnik v odiivodnénych piipadech.

3. Rezervace knihovni jednotky

3.1. Uzivatel ma pravo pozadat o rezervaci knihovni jednotky, ktera je pravé ptij¢ena. O tom,
ze je rezervovana knihovni jednotka ptipravena k vypujceni, je uzivatel informovéan e-mailem,
ustné nebo telefonicky.

3.2. Z4da-li uzivatel o rezervaci knihovni jednotky na uréité pozdgjsi datum a knihovni
jednotka je v knihovné (tzn. neni vyptijcena ani rezervovana), knihovnik mu zablokuje
knihovni jednotku nejdiive 3 dny pfed vyzadanym datem rezervace.

4. Vraceni knihovni jednotky
4.1. Uzivatel je povinen knihovni jednotku vratit, jakmile ji nepottebuje, nejpozdéji vsak do
konce stanovené vypiij¢ni doby.



4.2. Knihovna mize pozadovat vraceni knihovni jednotky i pred ukoncenim stanovené
vyptjcni doby, jestlize uzivatel véc neuziva fadné, nebo jestlize ji uziva v rozporu s ucelem,
kterému ma slouzit.

4.3. Ptipada-li datum vraceni knihovni jednotky na den, kdy je knihovna zaviena nebo na
svatek, datum vraceni se automaticky posunuje na den, kdy je knihovna oteviena.

4.4. Pti vraceni knihovni jednotky je knihovna povinna knihovni jednotku zkontrolovat, zda
neni poskozena nebo znicena a je-li Uplna. Uzivatel na sebe piebira po dobu vypujcky
zodpovédnost za stav knihovni jednotky a za jeji piipadné poskozeni ¢i ztratu. Pokud uzivatel
zjisti poSkozeni knihovni jednotky pfi pfevzeti, md povinnost upozornit na tuto skute¢nost, a
zaméstnance knihovny pak zjisténou skutecnost zaznamena s datem zjisténi na knizni listek.
Uzivatel mé pravo si to ovéfit. Pokud tak neucini, nebude bran zietel na jeho pozdéjsi
stiznosti.

4.5. Uzivatel ma povinnost si na misté zkontrolovat spravné zaevidovani jim vracenych
knihovnich jednotek. Na pozd¢jsi reklamace nebude bran zietel. Kontrolu 1ze provést
sledovanim procesu vraceni na monitoru v ptjcovné.

4.6. Uzivatel si mtze pfi vraceni knihovni jednotky vyzéadat potvrzeni o vraceni.

5. Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

5.1.Mimo knihovnu mtize mit uzivatel vypajceno zpravidla nejvyse 6 dokumentt. Vyjimky
povoluje v odivodnénych piipadech knihovnik.

5.2. Uzivatel nesmi vypujc¢eny dokument ptij¢ovat dalSim osobam. Ruéi za néj po celou dobu
vypujcky.

5.3. Jestlize uzivatel nevrati ptijéeny dokument ve stanovené lhité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni. Nevraceni dokumentt po uplynuti 3 tydnt ode dne prvniho prodleni bude
feSeno disciplinarni komisi dle disciplinarniho fadu skoly.

5.4. Do vyporadani pohledavek ma knihovna prévo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

V. POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNOHOVNIiHO RADU

1. Ztraty a nahrady

1.1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a to ve lhité
stanovené knihovnou a nahradit Skodu.

1.2. O zpasobu nahrady rozhoduje knihovna. Mize pozadovat ndhradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu, obstaranim ptivodniho vytisku t€hoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni mozné
nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo nebo
finan¢ni nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

1.3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly (napf. manipulacni poplatek pfi obstarani nové knihovni jednotky).

1.4. Do vyteseni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

2. Poplatky z prodleni

2.1. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujéni lhiity.

2.2. Vyse poplatku z prodleni (podle rozhodnuti prorektora pro studijni a pedagogickou
¢innost o stanoveni poplatkd spojenych se studiem a stanoveni vySe tthrad za administrativné



spravni ukony a sluzby poskytnuté studentim pro akademicky rok 2010/2011): 10 K¢/ 1
knihovni jednotka / 1 pracovni den. Maximalné vSak do vyse 150 K¢.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Vyjimky z KR povoluje knihovnik nebo vedeni skoly.
2. KR nabyvé dnem ucinnosti jeho schvaleni.

Platnost KR od: 1.9.2010



